YHUBEP3UTET Y KPAIYJEBLLY
QAKYNITET MEOVUMUMHCKNX HAYKA
bpoj: 01-13536
Hana: 10.12. 2013.

KparyjeBauy

Ha ocHoBy unaHa 37. M 38. 3akoHa o kynTypHum gobpuma ("Crnyx0eHu rmacHuk
PC" 6p. 71/94) n unana 51. ®akynteta meauuUHCKUX Hayka y Kparyjesuy, 4OHOCUM

MPABWITHWK
O KAHLUENAPWJCKOM N APXMBCKOM MNMOCNOBARY

OnuwTE OAPEAOBE
YnaH 1.

MpaBUNHMKOM O KaHLEnapwjckoM 1 apXUBCKOM nocrnosawy (Y Jarbem TEeKCTy:
MpaBunHuk) yTBphyje ce HauMH KaHUenapwjcKor U apxuMBcKor nocnosatba PakynteTa
MeguuMHCKX Hayka y KparyjeBuy (y narbem TekcTy: ®akynrerT).

UnaH 2.

KaHuenapujcko U apxuBCKO nocnoBakwe ofyxeata: nNpuMake, npernegawe,
eBneHTMpae Ku pacnopehuBatbe npeameTa (akaTta) y pagy, aaMUHUCTPATUBHO-
TexHUuko obpahuBawke npeaMeTa — akaTa; oTnpemMawe nowTte, passoheme npeamera
W akaTa, Knacudukauujy W apxuBrpare, CMeWTaj, uYyBake U OJpXKaBake,
eBUAEHTUParke Y "apXMBCKy KhsWry", uwanyduBamwe 0Oe3speaHoOr perncrpatypckor
MaTepujana v npeaajy apxmuscke rpafe HagnexKHom apxusy.

YnaHn 3.

Y OKBMPY KaHLienapWjcKor NocrnoBaka nojegmHn TepMnHn nMajy crnegehe sHaveme:

1. AkT (cnyxGeHu Jonuc) je ceaku nucaHu cactaB Kojum ce nokpehe, gonymwyje,
Mersa, Npeknaa unu 3aepluaea Heka cnyx0eHa AenaTHoCT opraHusauuje.

2. Mpunor je nucauu cacTas (AOKyMeHT, Tabena, rpadWKoH, LpTEX W CM.) Wnu
hU3NYKN NpeaMEeT Koju ce npunae y3 akT pagu Aonywasawa, objalikberha unu
OOKa3uBama cagpKuMHe akTa.

3. lNpeaomeT je cKynu CBUX akaTa WU Npunora Koju ce OAHOCE Ha UCTO NUTake UK
3ajaTak u YnuHe nocebHy LenuHy.

4. [ocwje je ckyn BulLe npeaMeTa Koju ce OAHOCe Ha WCTY MaTepujy unu Ha UCTo
NpaBHO UMK (PU3NYKO NnLe.

5. @acuukn je cKyn BMLWIE npegmeTa Wnu Jocujea Koju ce nocne 3aBplueHor
nocTynka Yyeajy cpefjeHn y ICToM OMOTY.




MNMucapHuua je opraHusaunoHa jeguHuLa unu pagHo MecTo rae ce spue cneaehu
nocnosu: npujem oTBapake, npernegae W pacnopefuBame nowre,
eBUAeHTUpawe W 3adyXnBawe akaTa, [JOoCTaBrbake axkarta YHyTpallkbum
OpraHv3aulMoHMM jeduHMLamMa, OTnpemarse nowTe, pas3Bofewe aKara kao u
HUXOBO CTaBIbakbe Y apXuBy (apXxuBupame 1 YyBame).

ApxuBa nucapHuUe je cacTaBHM Ae0 NUCapHWUUEe rae ce Yysajy CBpLUeHU
npeameTn 40 WCTeka HapedHe roguHe y O4HOCY Ha roAuHy Kaja je npegmet
PELLEH.

ApxvBCkM geno cy nocebHe npocTopuje WNWM OpMaHn y Kojuma ce 4yBa
pPerncTpaTypck Matepujan W apxuBcka rpafja no WUCTEKYy pokoBa YyBakwa Yy
apxXvVBUMa NUcapHULe.

YnaH 4.

Y OKBUPY apXMBCKOr NOCMNoBakka nojeauHn TepMuHu umajy cregehe sHadvene:

1.

7.

Peructpatypckn maTepujan YuHe: cnucu, potorpadcku v poHorpadpCku CHUMLM
W Ha OpPYrM HauYUH CaCTaBIbLEHW 3anUCU U OOKYMEHTU, KisWre U KapToTeke o
eBUAEHULWU TUX CMMUCA, 3annucu M AOKYMEHTa Kao U MUKPOMUNMOBMK O HUMA,
NPUMIbEHW W HacTanu y pagy PakynreTta, AOK CYy O 3Ha4yaja 3a HUX0B TeKyhu
pag wnv 4OK U3 TOr MaTepujana Huje n3BpLlueHo ofabupare apxuBcke rpafe.
ApxuBcka rpafja je caB U3BOPHM W PENPOAYKOBaHMW (MUCaHW, LpTaHW, WTaMnaHu,
doTorpacpucaHun, cunmoeaHu, coHorpaducaHn WUNuM  Ha  ApYru  HauuH
3abeneXeHn) AOKYMEHTApHWU MaTepujan of 3Hayaja 3a NcTopujy, 3a KynTypy u
ocTane ApywTeeHe notpebe, koju je HacTao y pagy PakynTeta, be3 ob3upa kaga
W rae je HacTao.

Opabupawe apxuBcke rpahe W wuanyyuBarwe De3BpefHOr perucTpaTypckor
martepwjana je nocTynak Kojum ce apxuBcka rpafa ogabupa us pernctpatypckor
mMaTepujana y3 usnyunBare OHUX LeNoBa pPerucTpaTypckor Matepujana Kojum je
npecTtana BaxHoCT 3a Tekyhun pag, a Kkoju Hemajy CBOjCTBO apXuBcKe rpafe.
Bes3speOHn perucTpaTypckn MaTtepujan YMHW perucTpaTypcky marepujan Kome je
npecTana BaXHOCT 3a Tekyhn paf, a HUje oLereH Kao apxuscka rpaha.

INucTta kaTeropwja perncTpaTtypckor maTepujana ca pokoBuMa dyBama je [eo
onwiTer akTa, KMoju caapu NoTnuc caapaja CBUX KaTeropwja pernctpaTypckor
mMaTtepujana HacTanux y pagy u HkWMXoBe poKoBe YyBatka. Ha OCHOBY NUCTE BPLUN
ce ogabupare apxuBcke rpafje (kaTteropuja Koje uMajy pok YyBara TpajHO) Unn
nanyduBawe GesspeaHor perucTpaTypckor martepujana (kaTeropuja ca
onepaTtUuBHUM POKOBMMA).

ApxvBcka KkWMra je eBugeHUWja Koja caapXu  NoTnMC  UEesnoKyrnHor
perncTpaTypckor maTtepujana (MHBEHTapHW npernen) Hacrtanor y paay, kao u
OHOr PEerucTpaTypckor matepujana koju ce no Ouro KOM OCHOBY Hanasu Kop
opraHusauuje.

PeructpatypHa jeaumHuua je dacuukna, KyTwja, peructpartop, rae ce apxusupa

(oonaxe) perucTpaTypcku matepujan u apxmecka rpaha.




NMPUMARE, MPEMEOAHE N PACNOPERUBAHE MOLUTE
NMPUMAHE U OTBAPAHSE MOLUTE

YnaH 5.

MNpumare nowTe (akaTta, NnogHecaka, naketa, HOBYAHWX nucama, Tenerpama u
4p.) BpWww cekpeTtap dakynTteTa.
MNowTa ce npuma y TOKy Tpajatba peAoBHOT PajHOr BpeMeHa.

YnaH 6.

MNpujem nowTe BpWKU ce nNyTeM HenocpeaHe npegaje, nyrtem nowTe W
NOLUTAHCKOr NperpaTka.

PagHuK Koju HenocpeaHo npuma nowTy o4 CTpaHke WMy npeko gocTaBibavya —
Kypupa, AyXKaH je ga noTBpau npujem nowubke cTaBfbajyhn oTUcak npujeMHor
wramBburba unu NPeko noTnuca y AOCTaBHO] KHW3W, A0CTaBHULMW, NOBPATHULM UNKU Ha
KOMWjU aKTa 4uju ce opwurMHan npuma (ocum ako je npujem noTtepheH y OOCTaBHO]
KHoW3HK).

lMpujem nowTe npeko nowTaHcke cnyxbe wunu noausarwe W3 MOLUTaHCKOr
nperpartka BpLW ce No BaKehUm NowTaHCKUM nponucuma.

YnaH 7.

OOuyHy nowTy oTBapa CeKpeTap WKW pagHWK Kora oH ogpeaun. loseprbvBy W
CTPOro noBeprbWBY MOLUTY OTBApa AeKaH Unu cekpeTap.

Mowwnreke y Be3WM ca nuuutTauujama, KoHKypcuma 3a u3sohewe pafoBa WU
CNWYHO, oTBapa oapeheHa komucuja.

Ynahn 8.

MNpwn oTBapawy KoBepaTa Tpeba nasnTy Ja ce He OWTETH HhbUXOBa cagpxuHa, Aa
ce Mpurosn pasHUx akaTta He nomewajy, usrybe u cnuqHo.

Y cnydyajeBuMa Kaga faTym npegaje nowTe Moxe ©OUTM 0O BaXHOCTM 3a
padyhame poKoBa, Y3 NPUjeMHy NOWNIbKy Tpedba npunoxuTu U KoBepart.

Ynan 9.

AKO Cy KOBEpPTM NOWWBKM NpUMSbeHW owTeheHn, a nocToju Cymka o
HeosnawheHom oTBapakwy, Npe oTBapawa Tpeda cayuHUTW 3anUCHUK Y NpUCYCTBY ABa
3anocrneHa WM KOHCTaToBaTW BPCTY W o6uM owTehewa U ga Nu HeEWTo HefocTaje y
NPUMIBEHO] NOLNIBLN.




PACIMNOPEBWMBAHKE MOLUTE
Ynan 10.

Mpumrbery nowTy pacnopellyje cekpetap. Mo 3aBplweHOM nperneny, Ha ceaku
NPYMIBLEHW akT Koju he BUTU 3aBeneH, CTaBrba ce OTUCaK NpUjeMHor wrambursa.
OTucak npujemHor wramburba cTaBrba ce, No npasBuIly, y ropkem AeCcHOM yrny
npBe CTpaHe.
Y oTucak npujemHor wrambursa ynucyjy ce cnegehn nogaum:
-y pySpuky "TIPUMIBEHO" natym kaga je akT npuMIibeH
-y pybpuky "OPFTAHUBALUWMOHA  JEOWMHWMUA"  os3Haka  yHyTpallke
opraHusaunoHe jeauHuue
-y pybpuky "BEPQJ", Bpoj 0cHOBHe eBUAeHUMje (AeN0oBOAHNKA, KAPTOHA 1 Cn.)
-y pybpuky "TMPUNOI ykynaH 6poj npumMrbeHnx npunora
-y pybpuky "BPEAHOCT" ykynaH U3HOC TaKCEHUX Mapaka unu HosLa
Octane os3Hake Ha akTuma (Be3a OpojeBa M cnuuyHo) Benexe ce nopen oTucaka
npujeMHor wramburba.

Ynan 11.

CurHupare nolwTe BpLWM Ce Ha OpraHM3auMoHe jeauHuue WCTOr daHa Kaja je
npMMIbeHa, npeme yHanpeg oapefjeHUM apxXMBCKMM O3Hakama 3a opraHw3auuoHe
jeauHnue.

OsHake mory 6UTK y BUAY ABoLMdbpeHnx apanckux dpojesa.

O3sHake 3a opraHusaumoHe jeauHule Ha GakynTeTy cy:

01 — gekaH u npoaeKkaHun
02 — Cnyxba 3a onwTe, KagpOBCKE U NPaBHE NOCIoBe
02-1 — OnwTn NocnoBsw
02-2 — KagpoBCKK Nocrioemn
02-3 — NpaBHK nocnoBwu
03 — Cnyxba 3a ekoHoOMCKO-(hUHAHCK|CKe NocnoBe
04 — Cnyxba 3a HacTaBy
05 — Cnyx6a 3a nocnegunnNomMcky HacTaBy
06 — bubnnoTeka
[onyHy opraHu3auuoHux jeguMHuLa 13 ctaea 3. OBOT YnaHa BpLlUW AeKaH.

3ABOBEHE AKATA, YNMCUBAHE Y OCHOBHY EBUOEHLINJY

YUnan 12.

MpumreeHn u pacnopefleHn akTu 3aBofe Ce Y OCHOBHY eBuAeHUM)y WU
AocTassbajy y pag uCcTor JaHa kaja cy NpuMIbeHU U NoA UCTUM AaTyMOM.




Ynan 13.

OcHoBHa eBuAeHUwja akaTta je penoeodHuKk. MNMopen agenosogHuka Pakynrter
MOXe BOAUTW W Apyre eBuAeHUMje Koje UMajy KapakTep OCHOBHE eBUAeHUU|je, 3aBUCHO
04 AenaTtHOCTU nojeanHux cnyxkbu. Ha npumep: eBugeHuunje (perncrtpu) TexHW4Ke
AOKYMeHTauwje, CyACKUX npeameTta, NpeaMeTa  ynpaeBHOr nocTynka, eBuAeHuunje
CTyAeHaTa, MHTEepHa LOCTaBHA KibUra, Khbura padvyHa u gpyre.

YnaH 14.

Ha «kpajy roawHe [fenoBogHWK ce 3akrbydyje cnyxbeHom 3abenellkom
HanwcaHoM vcnod nocneawer Opoja ca KOHCTaTauWjoMm KOMKKO je npeamera 3aBedeHo
y Toj roavHn. OBa 3abeneluka ce AaTvpa U OBepaBa NoTNUCOM W NevyaToM, a noTnucyje
je 3anocneHun Koju Boau AenoBOOHNK.

Ha «kopuuama pgenoBogHuka wucnucyje ce PakynteT MeAWULMHCKMX Hayka
YHusep3uteta y KparyjeeBuy. Wcnog HasvwBa cTaBrba ce roauMHa, Kao U npBu W
nocriedtu OCHOBHU (peaHu) 6poj.

UnaH 15.

Monuc akaTa (cnuca) je cacTaBHU 4e0 AENOBOAHMKA U Y Hera ce 3aBofe Crnucu
WCTe BPCTE KOjM Ce MACOBHO MojaBrbyjy, a Mo kojuma ce BOAW WCTW nocTynak (Ha
NnpYMep: peLlera O roaubeM 0gMopy, pagHu Hano3u, NyTHA HANo3n UTA).
OppehuBake nonuca akaTta U3 ctaBa 1. OBOr YnaHa BpLUW AEKaH.

UnaH 16.

lMoBepre1BKU U CTPOro NOBEPIBUBU NPeAMETU 3aBode ce Yy nocebaH NnoBeproyUBH,
OJHOCHO CTPOro NOBEPSbMBW AENOBOAHMK, HA UCTW HAYUH 1 HA ucTtom obpacuy Kao u
AenoBOSHUK.

MNoBeprbnBY 1 CTPOro NOBEPILUBY OENOBOAHWK BOAM CEKpeTap MNK 3anocneHu
Kora OH ogpegu.

OOCTABIbAHE AKATA Y PAO W
AOMUHNCTPATUBHO-TEXHUYKA OBPAJA AKATA

YnaH 17.

[docTaBrbame akaTta y pag BpLUM Ce NPEeKo WHTEPHE AOCTABHE KhbUre.
[ocTaBrsawe padyHa y paj BpLUM ce Npeko "kwure pavyHa" Koja MCTOBpeMeHo
npeacTaBiba OCHOBHY EBUAEHLM]Y Te BPCTe akaTa.




UnaH 18.

Csaku cnyxbeHn gonuc Tpeba na canpxu cneaehe genose:

- 3arnaerbe, Y ropkem feBoMm yrny (Hasue W ceauwTe opraHusauuje), 6poj
cnyx6eHor gonuca ca KancuukauroHnuM 3Hakom, 4aTyMm W nyHa aapeca,

- ajpeca npumaoua (NyH Ha3aWB 1 ceguwiTe npuMaoua) 6poj n AaTyMm NpUMIbeHor
aKTa,

- WUcnoj TekcTa ca AecHe CTpaHe ce NoTnucyje osrnawheHo nuue, a y3 NnoTnuc ce
CcTaBrmba oTUcak cry>kbeHor nevara,

- UCNo4 TeKkcTa ca feBe CTpaHe HaBoAe ce MpUKasu Koju ce AOoCTaerbajy y3
cnyx®eHu gonuc.

CnyxbeHn gonnc ce nuwe y HajMake ABa NpUMEpKa oA KOjUxX ce jefaH warbe

KOMUTEHTY, a OPYru Ce 3a4pKaBa y apXvBHu.

YnaH 19.

CBakn akT Kojum nouYnte HOBW, npeameT, Tpeda no 3aBohewy YNoXUTU Y
nocebaH omoT. Ha omoTy ce ynucyje 6poj, roavHa, o3Haka yHyTpalltbe opraHu3aloHe
jeovHuLe, a Ucnog Tora KpaTak cagpskaj npeameTa, Kao U nonuc npunora.

AKTe uctor npegmeta Tpeba ynaratv y OMOT no AgaTyMuma npujema, OAHOCHO
pellaBata, Tako a Ce akT ca HajHOBMjUM AaTyMOM Hanasu Ha BpXY.

BPATRAHE PELWLEHMX NPEOMETA NMNCAPHWLIN,
PA3BOREHE AKATA M OTNPEMAHSE MNOLWUTE

Ynan 20.

Ceu pelueHn npeaMeTK Koje Tpeba oTnpeMuTy (apXUBMPaTU) UMK YCTYNUTU HEKO]
APYroj opraHu3auMoHOj jeauHuumn, Bpahajy ce nucapHWUWM NpeKko WHTEepHe A0CTaBHe
Kbure. Ha omoTy akTa koju ce Bpaha nucapHuun, pedepeHTu cTaerbajy notpebHa
ynyTCcTBa O HayvHy OTNPeMe W Oa NU HeKW akT Tpeda ynyTuTu Apyroj opraHu3aunoHoj
jeanHuyn,

UnaH 21.
Ha cBakom cnyx6eHom gonucy no Kome je NocTynak 3aBpLUeH, NPe Hero wTo ce
BpaTW nucapHuUmM pedbepeHT, nopen o3Hake "a/a" ynucyje pok vyBara npeamerta Ha

OCHOBY nNUCTe KaTeropuja peructpaTypckor maTepujana ca poKoBMMa YyBaka WU
noTnucyje ce.

UnaH 22.

Paseohewe akata — cnyxbeHux ponuca BpwK ce ynucoMm Yy oprosapajyhe
pyGpuKe NenoBoAHWKA, OAHOCHO Nonuca akarta.




YnaH 23.

Mocne w3BpleHor pasBoferwa, akTe koje TpebGa apxuBupaTh UNu OTNPEMMUTH
npeaajy ce HenocpeaHo 3anocneHnma Koju oBe NocroBe BpLUE.

Ynax 24.

OTnpematbe nowTe BplM 3a To oapefeHn 3anocneHyn. CBu npegMeTy npeyseTu
y TOKy AaHa Ao 12 yacoBa Mopajy ce oTnpeMuTy UCTor AaHa. [peameT NpUMIbEHW
nocrne 3sakrbyyuMBaka OTNPEMHWX KhsUra, ako HWCY XUTHW, oTnpemuhe ce HapegHor
AaHa.

YnaH 25.

Buwe cnyx6eHux gonuca Koju ce McTor gaHa ynyhyjy Ha WCTy agpecy ctasrbajy
ce Y UCTW KoBepaT.

KosepaT y kome ce oTnpemajy cnyxbeHa akta Tpeba Aa cagpXu y rophem
NeBOM Yrny Ta4yaH HasuB U agpecy nolurbaola.

UnaH 26.

BpeaHocHe nowuvreke, cyacka akta, NoBeprbMBa M CTOPOro NOBEpPIbMBa
npenuncka oTnpemMajy ce obaBe3HO NPenopyyYeHo UK NPEKo AOCTABHE KhUre 3a CrorbHY
A0CTaBY, ako Ce AoCTaBSbatbe BPLUM NPEKo Kypupa.

YnaH 27.

KoBepTu ca noBeprbMBUM U CTPOro MOBEPSLWBUM  akTUMa Mopajy Outu
3aneyahenu. Mevyahere ce BPLUW YTUCKOM MECWHIaHOT XKUra NPeKko pacToNrbEHOr BOCKA

— Ha cpeguHW 3a NoBeprbMBY, a 3a CTPOro NOBEpPSbUBY MOLWUTY Ha CpeguHn n y
ROLLUKOBUMA KOBEpPTA.

YnaH 28.

Y KeeMry ekcnegoBaHe nowiTe ynucyjy ce cBe NOLUWIbKe, Koje ce oTnpemajy
nowToM. Kisura cnyxum kao eBugeHLmja o 3aBpLUeHOj OTNPeMN.

Pagwu npaeBgara HoBUA 33 NOLWTapUHY BOAW C& KOHTPOMHUK NOLUTapuHe.

AKO ce KOpMCTM MallMHa 3a dpaHKupare nowTe, 3a eBuaeHUMW)y YTpoLleHor
HoBUa Ha ume nnaheHe nowTapuHe kopuctuhe ce nponucaHw obpasal nowre.




Ynax 29.

AKTW 1 Apyru matepujanu koje TpebGa XUTHO OTNpeMWTY APYrMM opraHusalujama
Yy UCTOM MECTY, YNuCyjy ce y AIOCTaBHY KUy 3@ MECTO W OTIPEMAjY NPEKo Kypupa.

KINACUOUKALWJIA, APXUBVPAHE N YYBAHE NMPEOMETA
UnaH 30.

CepweHn npegmetn ce obenexaeajy — CcurHupajy oppeheHoM O3HaKoMm
(apxuBcKkM 3HaK, wwudpa, knacuduk.3HaK W CN.), Ha OCHOBY Koje he ce BpLIWTU
Knacudukaumja 3a apxmerpame.

Pelwere 0 apXnMBCKUM O3HaKama SOHOCU AeKaH.

Ynan 31.

ApxvuBMpaHu npeamMeTh U akTu Kao W ApYyrn perncTpaTypckn matepujan 4yBajy ce
y cnyxbama ®akynteTa, apxuBupaHu y ofroapajyhiuM peructpatypckuM jeauHulamMa
(cbacumknama, perucTpaTopuma, KyTvjama W CNKMYHO), CMewTeHuMm Yy ofrosapajyhe
nonuue wnu opmape, y CyBUM, CBETNMM NpoOCTOpuWjama, OCUrypaHUM Of, HecTajamba,
Bnare u gpyrux nwrehema.

Ha perucrpaTtypckum jeanHuuama wcnucyjy ce crnepehu nogauun: nyH Hasue
dakynteTa, oOpraHu3auMoHa jeauHuua, TOAMHA HacTaHka wmarepujana, BpcTa
martepujana, O3Hake apxuBuparba — kKnacudukauuje, pacrnoH OpojeBa npegmeTa y
hacumknu — peructpatopy, pegHn 6poj nog kojuMm je acumkna — perucTpaTop ynucaH
Yy apXUBCKY KHoUry.

UnaH 32.

Y apxvuBu cnyxbe npegmMeTw ce MOry 4YyBaTW HajBulle ABe roauHe of AaHa
3aBofetba nocne Kor poka o6aBes3Ho 3anuUcHUYKU Npeaajy y apXuBcKn Aeno.

YUnan 33.

Y apxMBCKOM LENOy YyBa Ce PerucTpatypcku mMatepujan u apxvscka rpaha, no
WCTEKy poka YyBatksa y apxviBu cnyxbe y cpefleHom n 6e3beHOM CTaky, 40 YHWLWTEHA
npema nucTu unu npeaaje HaanexxHoMm apxvBy.

MpocTopuje apxueckor genoa Tpeba ga Oyay cHabaeseHe oprosapajyhum
(MeTanHum) nonuuama, ypehajuma 3a mMeperwe Temnepatype W BINaXkHOCTW Basfyxa,
NPOTWUB NOXapHUM anapaTtuma u ga cy obesbeheHe of HecTajarkba U BUNO Kaksor Apyror
owTehewa perncTpaTypckor matepujana.




Unax 34.

ApxuMBCKOM rpafloM W perucTpaTtypckum maTepujanom, Y apxXuBCKOM [eroy,
pyKyje 1 CTPYYHO ogpikaBa U BPLUW HUXOBY HENOCPEAHY 3alTUTY, pediepeHT 3a onwiTe
nocnose unu nocebHo 3a To ogpefeHo nuue.

Ynax 35.

ApXvVBCKM npegMeTn ce u3gajy Ha npuBpeMeHO Kopuwhewe nojeauHum
cny>xbama Ha peBepc, Koju Ce nonykwaea y Tpu npumepka. JegaH npumepak pesepca
YyyBa Ce Ha MeCTy oJakre je y3eT npeameT, Apyru y nocebHoj dhacunknm pedepeHTa 3a
onwTe nocrnoee, a Tpehu gobuja KOPUCHUK AOKYMEHTA.

EBUOEHTUPAHE PETUCTPATYPCKOI MATEPWUJATA
N APXMBCKE NIPABE

Ynam 36.

Y OKBMpY KaHuenapwjckor nocrnoeaka BoAW ce "ApXMUBCKA Kibura' Kao OnwiTu
WHBEHTApHW npernes LUEenoKynHor perucrpaTypckor martepujana HacTanor y paay
dakynTeTa, Kao U PerucTpaTypckor Matepujana u apxvecke rpafe koju ce no Buno Kom
OCHOBY Hanasu y dakynrery.

YnaH 37.

Ynucueawe y "ApXUBCKY KibUry" BpLUK ce Ha criefehn HaumuH:

-y pybpuky "peaHun 6poj" ynucyjy ce og jeaaH na Hagarbe 6pojeBn NCTOBPCHOT
permcTpaypckor matepujana HacTanom TOKOM jeaHe roguHe, bes ob3npa Ha bpoj
perncTpaTtypckux jegnHuua. PegHn OpojeBu ce HacTaerbajy Y apXWBCKOj KHeW3K
KOHTMHYWPaHO, W3 roguHe y roauHy. Peructpartypcke jeanHnue obenexasajy ce
peaHum BpojeM noa KOjUM Cy YNUcaHe y apXWBCKOj KhU3u,

- Yy pybpuky "gatym ynuca" ynucyjy ce pAaH, Mecel U TroguHa ynuca
perucTpaTtypckor matepujana. Pernctpatypckun maTtepujan U3 npeTxoiHe roguHe
YNUCyje ce y apXMUBCKY KhUry HajkacHwnje A0 anpuna HapeaHe rogunHe,

-y pyOpuky "roguHa HacTaHka" ynucyje ce roamMHa O4HOCHO pasfgobrbe y Kojem je
pPerucTpaTypcku martepuwjan HacTtao. 3a perucTpatypcku martepujan  Koju
obyxBaTa nopaTke U3 BuLLE roauHa ynucyje ce noYeTHa roguHa,

-y pyBpuky "cagpkaj" ynucyje ce kpaTka cagp)KuHa peructpaTypckor matepujana
N KnacuuKauMoHU 3HaK,

-y pybpuKky "yKynHO" ynucyje ce ykynHW Opoj perncTpatypckux jeauHuua
MCTOBPCHOI perncTpaTypckor matepujana,

- Yy pybpuky "npocTtopuje u nonuue" ynucyje ce nogatak y Kojoj NpocTopuju,
NONUUKM, OPMaHy je CMeLWTeH perucTpaTypCcku MaTepujan Kao U CBe NpoMeHe Y
BE3W CMeLlTaja,




-y pybpuky "npumenba" ynucyje ce Opoj pewewa 0 UINyunBakwy WNu
npumMonpeaaju apxuecke rpahe McTopunjckom apxmBsy.

UnaH 38.

Y apXVBCKY KbUry peructpaTypckn mMaTepujan v apxuecka rpafa eBnaeHTupajy
ce no hoHAOBUMA, a YHYTap WX NO roguHama U Lemu knacudukauuje.

Ynan 39.

[Mpenuc apxmMBcKe Kiure AOCTABMba Ce HAAMNEXHOM apxuBy HajkacHuje ao 01.07.
HapedHe roAuHe 3a npOoTeKny roAuHy, ca MNOAATKOM O KOMUYUHU — W3PaXeHo Yy
OYXWHCKUM MeTpuma, no rogmHama.

OOABVPAHE APXMBCKE N'PABE U
N3NMYYMBAHE BE3BPEAHOI PETMCTPATYPCKOIr MATEPWUJATIA

YnaH 40.

Opabuparwe apxuBcke rpafle u wusnyymBame 0e3BpefHOr perucTparypckor
maTepuvjana BpLUM Ce Ha OCHOBY JlucTe kaTeropuja perucrTpaTypckor marepujana ca
pPOKOBUMA YyBaH-a.

NwcTa je cacTtaBHKW 00 OBOr NPaBUIIHWKA W MOXE Ce NPUMEeHMBATU NOLUTO Ha Hby
Aa carnacHOCT HaaneXHW apxuB.

UnaH 41.

dakynTeT je obaBesaH Oa BpwM ogabupare apxvuBcke rpahe M UsnyyYmMBawe
BesBpeqHor perucTpaTypckor Matepuvjana y3 yqewhe HagnexHor apxusa.

UnaH 42.

N3nyunBarwe Oe3BpegHOr pernctpartypckor maTtepuwjana BplUM Ce KOMUCW]CKM.
Komucunja cacrtaBrba nonuc peructpaTtypckor matepujana kome je, npema Jluctu
KaTeropuwja peructpaTypckor maTepujana ca pokoBUMa YyBatba, UCTEKao pOoK YyBarba.
MNonuc cagpxu cneagehe nopatke: peaxHu 6poj, HA3UB KaTeropuje matepujana u3s Jlucre,
peaHn 6poj Jlucte, pok uyyBawa npema JlMCTW, roauHa HacTaHka maTepujana U
KONUYMHA y OY>XMHCKUM MeTpuma (Opoj dhacumknn unm peructpaTtopa).

Y3 HaBedeHW Nonuc Komucuje obpaTuTh ce ca 3axTEBOM HaANEXHOM apxXuBy Aa
ce 0a0bpu yHMLWTEHE Be3BpegHor perucTpaTypckor marepujana.

Ha ocHOBY pellerwa HaanexHor apxuBa Kojum ce ofeobpasa yHuSWTEHE
OesBpeaHor perucTpatypckor matepujana @®akynteT je obaBe3aH fga  YHULITU
PEerucTpaTypckn matepujan v ga O HauYuHy W BpPeMeHy YHULITEHa NMMcMeHo obaBecTu
HaONEXHU apxuB.




Ynax 43.

YKONUKO ce TOKOM rofjJuHe jaBe HOBe BpPCTe npeameTa, Koje Hucy obyxsaheHe
Jlnctom kaTeropuja perucTpaTypckor matepujana ca pOKOBMMA YyBawa, BpLUN ce
u3amMeHa u ponyHa noctojehe Jlucte, HaA HayMH M NO NOCTYNKy npeasufieHom 3a
AoHowewe Jlucre.

NMPEOAJA APXMBCKE NPABE HAONEXHOM APXNBY
UnaH 44.

CpehieHa w nonucaHa apxuBcka rpaha npedaje ce HagneXHoOM apxuBy Ha
yyBahe, No ucteky poka og 30 aaHa, padyHajyhu og gaHa HacTaHka Te rpafe.

Mpeysumare apxuBcke rpafe o CTpaHe HaAneXHOor apxvsa BpLlUW Ce cBake
neTte roguvHe no ucreky poka og 30 gaHa.

YnaH 45.

Ako ®akynTeT npectaHe Aa paau, a HWKO HUWje Npey3eo Herosa npasa U
obaeese, cmaTpahe ce [JocnenoM 3a npeysuMarme HeHa apxuscka rpafa
pernucTpaTypckn matepujan nog ycnoBom ga je ogabpaHa, cpefjeHa u nonucaHa.

YnaH 46.

Apxuecka rpaha npepaje ce o Tpowky Pakynteta Ha MecTy Koje oapeau
HaANeXHU apxuB.

dakynTeT [aje MUWIbEeHe O YCnoBMMA HEeHOor Kopuwhewa y HaANexHOM
apxuBy.

YnaH 47.

MNMpumonpenaja apxuecke rpahe BpluM ce komucujckn. Komucuja je cactasrbeHa

of npeacTaBHuKa PakynTeTa u NpeacTaBHUKA apxvuBa Koju npeysuma.

Y npucyctBy KOMMCUje cacTaBfba Ce 3anWCHUK y NeT npumepaka, ca crnegehum
nogauuma:

- Hasue QakynTeTa,

- MeCTo npumonpegaje u aatym,

- nonuc apxuecke rpahe no roauHama, BpcTu U KONMUYUHNK,

- NOoAAuUM 0 eBEHTYanHo Henpey3eToj apxMBCKoj rpafjn AoTu4HOr doHAa,

- MULWSbeHEe Npeaasaola O Ha4uuHy K ycnosuma kopuwhera rpafe,

- MOTNUC YnaHoBa KOMUCHKje 1 oBepa npegasaola v npumaoda.




MPENA3HE W 3ABPLUHE OAPELOBE
UnaH 48.
®akynTeT je AyKaH Aa ca U3y3eTHOM NaKkOoM YyBa W OA4pKaBa apXxvBCKy rpafy u
perncTpaTtypcku martepuwjan y cknagy ca 3akoHOM O KynTypHum gobpuma u npema
Hanos3MMa HagneXHor apxuea.
UnaH 49.
dakynrteTt je obaBesaH ga obasellTaBa HAANEXHW apxXWB O CBUM MNpPaBHUM W
dr3NYKMM NnpomMmeHama HacTanum y Be3uW ca apXMBCKOM rpafjoMm n peructpaTypckum
MaTepujanomMm kao WU o ctaTyCHUM npomeHama dakynrera y norneay npomMeHa Hasuea,
AenaTHOCTW, chnajara, Ykuaawa, NpoMeHa agpece v Apyro.

YnaH 50.

Jlncta kaTeropumja peructpaTypckor Matepujana ca pokoBuMa YyBarka cacTaBHU
je Aeo osor MNpaBunHUKa y cmucny YnaHa 38. 3akoHa 0 KynTypHUM fobpuma.

YnaH 51.

Mpvnukom npecTaHka pagHOr ogHoca UMW KagpOBCKUM MPOMEHAa 3amnocneHux
3ayKEHWX 33 YyBaHe apxuBe, NPUMONpeaaja Ay>KHOCTU BPLUM CE 3anUCHUYKA.

Ynan 52.

M3meHe n gonyHe osor lMpaBunHUKA BpLUE CE HA Ha4YWH M NO MNOCTYNKy 3a
HEroBO JOHOLUEHE.

UnaH 53.
O npumenu osor lNMpaBunHuka crapahe ce gekaH u cekpetap ®akynrterta.
UnaH 54.

Ogaj lNpaBunHWMK CTyna Ha cHary AaHOM [OHOWewa, a npuMmenwunsahe ce o
19.12. 2013. roguHe.






